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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120/16., 114/22. i 48/26., u daljnjem tekstu: ZJN
2026) i ¢lanka 13. Statuta Hrvatske kontrole zraéne plovidbe d.o.o. direktor Drudtva, donosi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

1 Opée odredbe

Clanak 1.

Svrha ovog Pravilnika je definirati pravila i uvjete provedbe postupaka jednostavne nabave u Hrvatskoj kontroli zraéne
plovidbe d.o.o. (u daljnjem tekstu HKZP ili Narucitelj).

Pri provedbi postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan postivati nagelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te naéela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo triidnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nafelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti, a sve na nacin koji omogucava uéinkovitu javnu nabavu te ekonomiéno i
svrsishodno trodenje javnih sredstava.

Ovim se Pravilnikom ureduju aktivnosti i postupci za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Novcani iznosi u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost.

Pri odredivanju predmeta nabave, Naruditelj je duzan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu najbolja
vrijednost za ulozeni novac. U tom smislu, ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2026 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

2 Sukob interesa

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

3 Plan nabave i aktivnosti koje prethode pokretanju postupka jednostavne nabave

Clanak 3.

Provedba postupka jednostavne nabave mora biti u skladu s Planom nabave kojeg HKZP izraduje temeljem godiinjeg
Plana poslovanja.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave i ugovori €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 5.000,00 eura.

Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljededi:
a) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura;

b) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od ili jednake
15.000,00 eura;

¢) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje od ili jednake 25.000,00 eura
(roba i usluge) te vece od 15.000,00 eura, a manje od ili jednake 45.000,00 eura (radovi);
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d) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (roba i usluge) odnosno veée od
45.000,00 eura (radovi).

Clanak 4.
Komunikacija i razmjena izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata provodi se elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektroniéki oglasnik javne nabave
Republike Hrvatske (dalje: EOJN) modul jednostavna nabava i elektronicka posta.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

4 Provedba postupaka jednostavne nabave

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, HKZP provodi pisanim pozivom/upitom
na dostavu ponude koji se upucuje elektronickim sredstvima komunikacije.

Pri nabavi roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, upit na dostavu ponude moze se
uputiti samo jednom gospodarskom subjektu.

Clanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje od ili jednake iznosu
od 15.000,00 eura HKZP provodi pisanim pozivom na dostavu ponude koji se upucuje elektronickim sredstvima
komunikacije.

Pri nabavi roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje od ili jednake iznosu
od 15.000,00 eura poziv na dostavu ponuda mora se uputiti na najmanje tri gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponude moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu:

ako u prethodno provedenom postupku nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom
da pocetni ugovorni uvjeti iz prethodnog postupka nisu bitno izmijenjeni;
- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni gospodarski
subjekt, i to:
a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
¢) ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;
- ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati;
- u postupku nabave dodatnih roba, radova i usluga od strane osnovnog ugovaratelja;
- u postupku nabave intelektualne usluge;
- u postupku nabave usluge $kolovanja/stru¢nog usavréavanja/seminara te nabave knjiga i struéne literature;
- u postupku nabave marketinske usluge.
Posebni slutajevi iz stavka 2. ovog ¢lanka moraju biti obrazloZeni u zahtjevu za nabavu i ne smiju biti u suprotnosti s

nacelima javne nabave.
Clanak 7.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje od ili jednake iznosu od 25.000,00
eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje od ili jednake iznosu od 45.000,00
eura, HKZP provodi postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave EOJN pri cemu HKZP slobodno
bira vrstu postupka i to:

a) putem poziva odabranim gospodarskim subjektima ili

b) putem javne objave poziva.
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Sva komunikacija izmedu HKZP i gospodarskih subjekata iz stavka 1. ovog ¢lanka vrii se putem modula jednostavne
nabave EOJN.

Iznimno od obveze poziva odabranim gospodarskim subjektima ili javne objave poziva iz stavka 1. ovog ¢lanka, poziv
na dostavu ponude moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu:

ako u prethodno provedenom postupku nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom

da pocetni ugovorni uvjeti iz prethodnog postupka nisu bitno izmijenjeni;

ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvriiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni gospodarski

subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

c) ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuci prava intelektualnog vlasnidtva;

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

Posebni slucajevi iz stavka 3. ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni u zahtjevu za nabavu i ne smiju biti u suprotnosti s

nacelima javne nabave.
Clanak 8.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 eura, a do pragova javne nabave HKZP provodi postupak jednostavne nabave putem modula
jednostavne nabave EOJN javnom objavom poziva.

Sva komunikacija izmedu HKZP i gospodarskih subjekata iz stavka 1. ovog ¢lanka vrii se putem modula jednostavne
nabave EOIN.

Iznimno od obveze javne objave poziva iz stavka 1. ovog €lanka, poziv na dostavu ponude moZe se uputiti najmanje
jednom gospodarskom subjektu:

ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne
nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

ako zbog objektivnih razloga predmet nabave motze izvriiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni gospodarski
subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili

c) ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljutujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Posebni slucajevi iz stavka 3. ovoga ¢lanka moraju biti obrazlozeni u zahtjevu za nabavu, ne smiju biti u suprotnosti s
nacelima javne nabave te ih je Naruditelj obvezan navesti i obrazloziti u objavi u modulu jednostavne nabave EQIN.

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren te iznosi najmanje 5 dana od dana slanja poziva, odnosno od dana objave
poziva na dostavu ponuda u EQJN.

Iznimno, iz razloga Zurnosti, rok za dostavu ponude moze se skratiti.

5 Sadriaj pisanog poziva na dostavu ponude

Clanak 10.
Poziv na dostavu ponude, ovisno o vrsti predmeta nabave (robe/radovi/usluge), moze sadriavati:

predmet nabave (vrsta i opis robe, usluga ili radova);
troskovnik (specifikacija) s koli¢inama i jedinicama mjere;
ostalu dokumentaciju (npr. tehnicka specifikacija);
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi:
kriterij za odabir ponude;

- razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti, ako se traze;
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- rokinatin isporuke robe, odnosno izvrienja usluga ili radova;
- rokiuvjete placanja;
- jamstva (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku), ako se traze;
- jamstveni rok, ako se trazi;
- rok za dostavu ponude (datum);
- rok valjanosti ponude;
- nacin dostavljanja ponuda/kontakt osobu HKZP-a;
- ostale potrebne podatke.
HKZP moze koristiti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta te pritom moze koristiti ESPD kao sredstvo

njegova dokazivanja ili prethodnog dokazivanja.

Do roka za dostavu ponuda HKZP moie izmijeniti dokumentaciju o postupku jednostavne nabave ili pozvati dodatne
gospodarske subjekte da dostave ponude te primjereno produljiti rok za dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti mogu HKZP-u uputiti upit, pitanja ili zahtjeve za pojasnjenjem dokumentacije. Upit je pravodoban
ako je dostavljen HKZP-u najkasnije dva dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Ponude se podnose iskljudivo elektronicki, odnosno na nacin kako je upuden poziv/upit na dostavu ponuda, a do
naznalenog roka za dostavu ponuda.

Ukoliko je poziv/upit na dostavu ponuda upucen putem sustava EOJN nije moguce uvesti niti prihvatiti ponude koje su
pristigle izvan modula jednostavne nabave u EOJN.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je Narucitelj odredio, ponuditelj moze dati novcani polog u trazenom iznosu.

Razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti te jamstva, ako se traze, moraju biti u skladu s uvjetima propisanim u ZJN 2026.

6 Kriterij za odabir ponude

Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriteriji, odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u svakom pozivu na dostavu
ponude uvazavajudi specificnosti predmeta nabave.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima naruditelja.

7 Ponuda

Clanak 12.

Ponuda je izjava volje ponuditelja, u pisanom obliku, da ¢e isporuditi robu, izvesti radove ili pruziti usluge u skladu s

uvjetima i zahtjevima iz poziva/upita na dostavu ponude.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev HKZP-a ponuditelj moZe produziti rok

valjanosti ponude.

8 Otvaranje, pregled i odabir najpovoljnije ponude

Clanak 13.
U postupcima nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

te se donosi odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili odluka o ponitenju postupka.

PRAV-SKFD-HKZP-05 Stranica: 6 od 8



Verzija: 2.0
(@ HRVATSKA KONTROLA Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Datum: 01.09.2026.
. ZRACNE PLOVIDBE Oznaka: PRAV-SKFD-HKZP-05

Odluka o odabiru/ponistenju s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju na isti
nacin kao i poziv na dostavu ponuda.

Ponuditelj moze putem EOJN od trenutka objave odluke o odabiru / ponistenju do isteka roka za prigovor na istu zatraZiti
uvid u zaprimljene ponude i druge dijelove dokumentacije.

HKZP iznimno mozZe odbiti zahtjev iz stavka 3. ovog ¢lanka ako je uvid ogranicen zbog zastite tajnosti podataka ili zahtjeva
kiberneticke sigurnosti.

U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a
manje od ili jednake iznosu od 15.000,00 eura u pravilu se sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, a HKZP nema
obvezu sastavljanja i donosenja odluke o odabiru / ponistenju.

9 Pravna zaSstita

Clanak 14.

U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije moguce izjaviti Zalbu niti se moze uloziti
prigovor.

Na postupak pregleda i ocjene ponuda te odluke o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti vece od 15.000,00 eura moze se uloziti prigovor direktoru HKZP-a u roku tri dana od dana slanja odluke o
odabiru/ponistenju.

Prigovor mogu podnijeti samo ponuditelji koji su ponudu podnijeli u roku odredenom za podnoéenje ponude.

Ponuditelj svoj obrazloZeni prigovor u odnosu na postupak pregleda i ocjene ponuda te prigovor u odnosu na odluke o
odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave upucuje putem modula jednostavne nabave u EQJN.

HKZP ¢e na zaprimljeni prigovor dostaviti odluku u roku od osam dana od dana njegova zaprimanja.

Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN, osim ako drugaéije nije propisano pozivom
na dostavu ponuda.

Odluka o odabiru/ponistenju postaje izvrina istekom roka za prigovor ako prigovor nije izjavljen, odnosno, u slucaju
izjavljenog prigovora, dostavom odluke o prigovoru.

Iznimno od stavka 7. ovog ¢lanka, odluka o odabiru postaje izvrina danom donoienja u slucaju kada je zaprimljena
iskljucivo jedna ponuda koja zadovoljava kriterijima za odabir.

Iznimno od stavka 7. ovog ¢lanka, odluka o ponistenju postaje izvrina danom donosenja u sluéaju da nije zaprimljena
niti jedna ponuda.

10 Sklapanje ugovora ili ispostavljanje narudibenice

Clanak 15,
Nakon odabira ponude za nabavu roba, radova ili usluga u pravilu se sklapa ugovor ili ispostavlja narudzbenica.

Ugovorne strane realiziraju narudzbenicu ili ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu/upitu
na dostavu ponude i odabranom ponudom.
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11 Zavrsne odredbe

Clanak 16.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave koji je bio na snazi u vrijeme zapocdinjanja postupka nabave.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave, Klasa:
102/24-01/04, Ur. broj: 4-1-3/3-24-01, od 23. svibnja 2024. godine.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom 1. rujna 2026. godine.
Ovaj ¢e se Pravilnik objaviti na mreinim stranicama HKZP-a te uciniti dostupnim u EOJN.

Mario Kunovec-Varga
N02{24 -~ [l
422 ~20 2.

13 -08- 207

- kraj dokumenta -
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