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PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Velika Gorica, 30.06.2017.
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Na temelju ¢lanaka 12. st.1 i 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016) i ¢lanka
13. Statuta Hrvatske kontrole zra¢ne plovidbe d.o.o. direktor Drustva, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opée odredbe
Clanak 1.

Svrha ovog Pravilnika je definirati osnovna pravila postupanja kod jednostavne nabave u Hrvatskoj kontroli
zracne plovidbe d.o.0. (u daljnjem tekstu HKZP ili narucitelj).

Pri provedbi postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan postivati nalelo slobode kretanja robe,
naelo slobode poslovnog nastanka i natelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao
§to su nalelo trii§nog natjecanja, nafelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo razmjernosti i naelo transparentnosti, a sve na
nacin koji omogucéava uéinkovitu javnu nabavu te ekonomi¢no i svrsishodno trosenje javnih sredstava.

Ovim se Pravilnikom ureduju aktivnosti i postupci koje prethode ugovornom odnosu za nabavu roba i
usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koje sukladno &lanku 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza primjene
ZJN-a.

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Provedba postupka jednostavne nabave mora biti u skladu s Planom nabave kojeg HKZP izraduje temeljem
godisnjeg Plana poslovanja.

Provedba postupaka jednostavne nabave

Clanak 4.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, HKZP provodi pisanim
pozivom na dostavu ponude koji se mora uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu.
Iznimno naruéitelj nije obvezan uputiti pisani poziv za dostavu ponude u slu¢ajevima u kojima nije moguce
dobiti ponudu (npr. nabava sitnog potronog materijala, najam stana, usluge reprezentacije).

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, HKZP provodi
pisanim pozivom na dostavu ponude koji se mora uputiti na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno, poziv na dostavu ponude moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
sljedeéim slucajevima:
- ukoliko iz tehnikih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljutivih prava predmetnu nabavu mozZe
izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt;
- nabava dodatnih roba, radova i usluga od strane prvotnog ugovaratelja do pragova javne nabave
sukladno élanku 1. stavak 3. ovog Pravilnika;
- ukoliko iz razloga iznimne Zurnosti nije mogucée prikupiti viSe ponuda;
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- ako u prethodno provedenom postupku iz stavka 1. ovoga €lanka nije pristigla nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda;

- za usluge reprezentacije;

- intelektualne usluge;

- usluge $kolovanja/seminara, te nabavu knjiga i stru¢ne literature;

- marketinske usluge;

- izuzeéa propisana ZJN.

Clanak 6.
Pisani poziv na dostavu ponude upuduje se:
- elektroni¢kom postom,
- telefaksom ili
- redovnom postom.

Iznimno se poziv moZe uputiti telefonom, s tim da se naknadno mora potvrditi pisanim putem na jedan od
gore navedenih nadina.
Clanak 7.

Umjesto slanja pisanog poziva gospodarskim subjektima, HKZP moZe objaviti Obavijest o jednostavnoj
nabavi u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN).

Clanak 8.
U postupcima jednostavne nabave, ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Sadriaj pisanog poziva na dostavu ponude
Clanak 9.

Poziv na dostavu ponude, ovisno o vrsti predmeta nabave (robe/radovi/usluge), sadrZi:
- predmet nabave (vrsta i opis robe, usluga ili radova);
- tro$kovnik (specifikacija) s koli¢inama i jedinicama mjere, ako se traZi;
- ostalu dokumentaciju (npr. tehnitka specifikacija);
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traii;
- kriterij za odabir ponude;
- razloge isklju€enja i uvjete sposobnosti, ako se traie;
- roki nadin isporuke robe, odnosno izvr§enja usluga ili radova;
- rokiuvjete plaéanja;
- jamstva (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku), ako se traie;
- jamstveni rok, ako se traZi;
- rok za dostavu ponude (datum);
- rok valjanosti ponude;
- nacin dostavijanja ponuda/kontakt osobu HKZP-a;
- ostale potrebne podatke.

Razlozi iskljuenja i uvjeti sposobnosti te jamstva, ako se traZe, moraju biti u skladu s uvjetima propisanim
u ZIN.
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Kriterij za odabir ponude

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriteriji odnosno
metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u svakom pozivu na dostavu
ponude uvaZavajuci specifi¢nosti predmeta nabave.
Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima
narucitelja.

Pregled i odabir najpovoljnije ponude

Clanak 11.
O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik u postupcima nabave iz ¢lanka 5. stavak 1. ovog Pravilnika.
U ostalim postupcima jednostavne nabave narufitelj nije obvezan sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Sklapanje ugovora ili ispostavljanje narudibenice

Clanak 12.
Nakon odabira ponude za nabavu roba, radova ili usluga u pravilu se sklapa ugovor ili ispostavlja
narudibenica.

Clanak 13.
HKZP vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave.

Zavr$ne odredbe
Clanak 14.
Na postupak jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

Clanak 15.
Postupci jednostavne (bagatelne) nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ¢e se
prema odredbama Upute o provedbi bagatelne nabave od 24.3.2014., koja je bila na snazi u vrijeme
zapocinjanja postupka nabave.

Clanak 16.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Uputa o provedbi bagatelne nabave broj: 14-
02/415-0059/0001 od 24.3.2014.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
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